
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารนํา้มนั 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหลักแกว้อําเภอวเิศษชยัชาญจังหวัดอ่างทองกระทรวงพลังงาน 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
หากผูร้ับใบอนุญาตประสงคจ์ะโอนกจิการตามทีไ่ดร้ับอนุญาตใหแ้ก�บุคคลอืน่ใหย้ืน่คําขอโอนใบอนุญาตตามแบบธพ.น. ๕
พรอ้มดว้ยเอกสารและหลักฐานทีถ่กูตอ้งครบถว้น 
 
หมายเหต ุ: 
 
๑. หากเห็นวา่คําขอไมถ่กูตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใดและไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูร้ับคําขอและผูย้ืน่คํา
ขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คําขอดําเนนิการ
แกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่คําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีกํ่าหนดผูร้ับคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา 
 
๒. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไม่พจิารณาคําขอและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่คําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืน่
เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบันทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
๓. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลังจากเจา้หนา้ทีผู่ร้ับคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็น
วา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืประชาชน 
 
๔. ทัง้นี้จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน๗วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จทางจดหมายอเิล็กทรอนคิส ์
(Email) หรอืหากประสงคใ์หจั้ดสง่ผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถงึตัวทา่นเองใหช้ดัเจนพรอ้มตดิแสตมป์สําหรับคา่
ไปรษณียล์งทะเบยีนตามอัตราของบรษัิทไปรษณียไ์ทยจํากัดกําหนด 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ทีทํ่าการองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหลักแกว้ 
อําเภอวเิศษชยัชาญจังหวัดอ่างทอง 14110 
โทร/โทรสาร. 035-864082/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (การชําระค่าธรรมเนียมปิดรับเวลา๑๕.๓๐น.)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 วัน 
 
ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีร่ับคําขอและตรวจสอบความครบถว้นของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานทีกํ่าหนดและสง่เรือ่งใหอ้งคก์ารบรหิาร
สว่นจังหวัดอา่งทอง 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลหลักแกว้อําเภอ
วเิศษชยัชาญจังหวัด

อา่งทอง 
 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีผู่ร้ับผดิชอบพจิารณา/ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
(หมายเหต:ุ -) 

27 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลหลักแกว้อําเภอ
วเิศษชยัชาญจังหวัด

อา่งทอง 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ลงนามในใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลหลักแกว้อําเภอ
วเิศษชยัชาญจังหวัด

อา่งทอง 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอโอนใบอนุญาตประกอบกจิการ (แบบธพ.น.๕) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุผูม้อํีานาจลงนาม) 

กรมธรุกจิพลังงาน 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา / รับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา / รับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุกรณีนติบิคุคล / ออกใหไ้มเ่กนิ๖เดอืน / รับรองสําเนาถกูตอ้ง
ทกุหนา้) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

5) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้มสําเนาบตัรประจําตวัประชาชน
ของผูม้อบอํานาจและผูร้บัมอบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุพรอ้มปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / รับรองสําเนา
ถกูตอ้งเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนทัง้ของผูม้อบอํานาจและผูร้ับมอบ
อํานาจ) 

- 

6) 
 

สําเนาเอกสารแสดงสทิธใิชท้ีด่นิของผูร้บัโอนใบอนุญาต 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

- 

7) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกจิการ (เดมิ) 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

สํานักความปลอดภัยธรุกจิน้ํามัน 

8) 
 

สําเนาสญัญาประกนัภยัภยัหรอืกรมธรรมป์ระกนัภยัความ
รบัผดิชอบตามกฎหมายแกผู่ไ้ดร้บัความเสยีหายจากภยัอนัเกดิ
จากการประกอบกจิการควบคมุประเภทที๓่ 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

- 

9) 
 

อืน่ๆ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ค�าธรรมเนยีมใบอนุญาตประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
 



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) สํานักความปลอดภัยธรุกจิน้ํามันกรมธรุกจิพลังงานศนูยเ์อนเนอรย์ีค่อมเพล็กซอ์าคารบชีัน้๒๐เลขที๕่๕๕/๒ถนน
วภิาวดรีังสติแขวง/เขตจตุจักรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศัพท ์: ๐๒๗๙๔๔๗๑๕ 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยร์ับขอ้รอ้งเรยีนกรมธรุกจิพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนยเ์อนเนอรย์ีค่อมเพล็กซอ์าคารบชีัน้๑๙เลขที๕่๕๕/
๒ถนนวภิาวดรีังสติแขวง/เขตจตจัุกรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศัพท ์: ๐๒๗๙๔๔๑๑๑ 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบธพ.น. ๕เป็นไปตามประกาศกรมธรุกจิพลังงานเรือ่งกําหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทที๒่
สถานทีย่ืน่แบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที๓่พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหต:ุ -) 

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบรกิารน้ํามัน 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สํานักความปลอดภัยธรุกจิน้ํามันกรมธรุกจิพลังงานสํานักความปลอดภัยธรุกจิน้ํามัน 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขเกีย่วกับการแจง้การอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกีย่วกับการประกอบ
กจิการน้ํามันเชือ้เพลงิพ.ศ. 2556 
 
2)ประกาศกรมธรุกจิพลังงานเรือ่งกําหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่2 สถานทีย่ืน่แบบคําขอและแบบ
ใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2556 
 
3)ประกาศกระทรวงพลังงานเรือ่งหลักเกณฑแ์ละวธิกีารในการจัดใหม้กีารประกันภยัความรับผดิตามกฎหมายแกผู่ไ้ดร้ับความ
เสยีหายจากภัยอันเกดิจากการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2557 
 
4)พระราชบัญญัตคิวบคมุน้ํามันเชือ้เพลงิพ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2550 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่คีวามสําคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา:กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขเกีย่วกับการแจง้การ
อนุญาตและอัตราคา่ธรรมเนียมเกีย่วกับการประกอบกจิการน้ํามันเชือ้เพลงิพ.ศ. 2556 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที ่



 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบรกิารน้ํามันองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหลักแกว้ 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 


